南京交通技师学院金陵分校
2017-2018学年度第二学期晚间总值班表
	星期
	值班人员

	一
	孙维彪

	二
	宗  华

	三
	李泽华

	四
	王红霞

	五
	李海迪

	六
	李  亭

	日
	肖美存

	值班要求：

一、值班时间
17:00至次日早晨7:30。
二、值班主要职责 
1、值班人员负责协调和处理全校学生、安全及突发性事件，如有重大异常情况应及时向校领导汇报，并立即组织值班人员采取有效措施，妥善处理； 
    2、值班人员要检查门卫、宿管值班到岗以及履行职责等情况，并做好记录； 
    3、值班人员要以身作则，深入宿舍、教学楼、食堂、运动场等场所了解掌握学生情况； 
    4、值班人员无特殊情况不得随意调班，如特殊情况需要调班，在值班人员名单中自行协调，提前1天向综合办提出书面报告；
    5、值班人员应按要求履行值班职责，无故不值班或未履行职责造成不良影响及损失，视情节后果给予相应处罚。 
    三、淳化派出所联系电话：52294567
四、本值班表自2018年2月24日起执行。


